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भारतीय िफ़Ðम और टेलीिवज़न सÖंथान 
FILM & TELEVISION INSTITUTE OF INDIA 

गहृ-मýंालय Ĭारा समय-समय पर यथा – संशोिधत, िदनांक 11 अĉूबर, 1956 कì कायाªलय ²ापन सं́ या – 43/1/55 – 
Öथापना (क)/ पी. टी II के अतंगªत याýा Óयय कì ÿितपिूतª का दावा करने के िलए आवेदन  
APPLICATION FOR CLAIMING REIMBURSEMENT OF TRAVELLING EXPENSES UNDER 
THE MINISTRY OF HOME AFFAIRS OFFICE MEMORANDUM NO. 43/1/55 – Estt.(A)/P.T, 
DATED THE 11TH OCTOBER 1956, AS AMENDED FROM TIME TO TIME 
 

क) मलू िनवास Öथान के िलए याýा     : 
(a) Visit to home town      : 
ख) भारत म¤ िकसी भी एक Öथान के िलए याýा    : 
(b) Visit to any one place in India    : 

1) नाम       : 
Name       : 

2) पदनाम       : 
Designation 

3) वतªमान वेतन      : 
Present Pay      : 

4) सरकारी सेवा म¤ आने कì िदनांक    : 
Date of entry into Govt. service               : 

5) i)  गहृ मýंालय के िदनांक 11 अĉूबर, 1956 के कायाªलय : 
     ²ापन सं́ या 43/1/55-Öथापना (क)/पी.टी. II के 
     अÆतगªत घोिषत िकया गया मूल िनवास Öथान   
i)   Home town declared under Ministry of   : 
     Home-Affairs O.M No. 43/1/55- Estt. (A)  
     /P.T. II dated the 11th Oct. 1956             
ii)  मलू िनवास Öथान स ेिनकटतम रेलवे Öटेशन (यिद रेलव े : 
      स ेजुड़ा हòआ नहé ह ै।)      
ii)  Nearest railway station to the Home town  : 
      (if not connected by railway)  
iii) सबसे छोटे मागª Ĭारा मु́ यालय से दरूी (िक.मी. म¤)  : 
iii) Distance from H.Q by shortest \ route (in kms.)   

6) िपछली बार åरयायत कब ली गई थी । (बिहªयाýा कì िदनांक : 
यहा ँद¤ अथाªत ³या मलू िनवास Öथान अथवा भारत म¤ िकसी  
भी Öथान कì याýा कì ह ैऔर िकस Êलॉक वषª म¤ याýा कì ह ै।) 
When was the concession last availed of (give here  : 
the date of outward journey i.e., whether visited  
home town or any one place in India and the block  
year to which accounted for) 

7) ³या ÿितपिूतª के िलए वतªमान दावा उसके मलू िनवास Öथान  :   
अथवा भारत म¤ िकसी भी एक Öथान कì याýा के िलए ह ैया िकसी 
भी Öथान के िलए ह,ै कृपया उस Öथान का उÐलेख कर¤ िजसकì 
याýा कì ह,ै तथा िक.मी. म¤ कायª Öथल से दरूी और वह Êलॉक 
- वषª बताए,ँ िजसम¤ रािश नाम¤ डाली जाने वाली है । 
Whether the present claim for reimbursement is for : 
the journey to his/her home town or any one place in  
India, please indicate the place visited together with  
distance in Kms. from place of duty and the block the 
year to which debitable. 
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8) अवकाश कì अविध और ÿकार, िजसके दौरान मलू िनवास Öथान : 
अथवा भारत म¤ िकसी भी एक Öथान के िलए याýा कì गयी थी । 
Period and nature of leave during which journeys : 
were performed to home town or anyone place in India. 

9) उस आवदने पý कì िदनांक िजसम¤ िनयýंण अिधकारी को याýा : 
åरयायत के बारे म¤ सचूना दी गयी थी (वतªमान दावे के संबंध म¤)  
Date of application in which the Controlling officer : 
was informed of the Travelling concession 
(in respect of the present claim)  

10)  पåरवार के सदÖय, िजसम¤ Öवयं कमªचारी भी सिÌमिलत ह,ै : 
तथा सरकारी कमªचारी के साथ उनका संबंध, िजनके िलए  
åरयायत कì माँग कì गयी ह ै। (वतªमान दावा)  
Members of family, including self, with their   : 
respective relationship with the Govt. Servant  
for whom concession is sought (present claim) 
 

  ø. स.ं                          नाम         जÆमितिथ                                   संबंध 
  S. No             Name                  Date of Birth                  Relationship 
 
 
 
 
 
 
 
कृपया Åयान द¤ :- आधी िटकटŌ के बारे म¤ ÖपĶ Łप से बताया जाए । 
N.B. :- Half tickets should be clearly indicated 
 

11)  ³या रेल स ेजुड़ी हòई होने पर भी कुछ याýा सड़क अथवा Öटीमर Óदारा कì गयी थी  
 Whether any part of the journey otherwise connected by rail, was performed by road or  
steamer. 
 

12)  रेल म¤ िजस ®ेणी का वह      : 
 Class of accommodation on railway by which  : 
i) हकदार ह ै।     : 
i) Entitled     : 
ii) िजसके Ĭारा याýा कì गयी ह ै   : 
ii) Actually Travelled    : 

 
13)  याýा का िववरण जैसे िक बिहªयाýा और वापसी याýा के िलए िटकटŌ कì सं́ या और नगद रसीद¤ आिद ।  

 Particulars of travel such as ticket Nos., cash receipts etc., for outward as well as return  
journey. 
 

     बिहªयाýा    िदनांक 
               OUTWARD JOURNEY               Date : 

_____________________ स े     FROM __________________ 

__________________ ___      तक     TO       __________________ 

______________________     Ĭारा          VIA  __________________ 
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गाड़ी सं́ या                 गाड़ी छूटने     िटकट सं́ या                िकराया        Óयिĉ का नाम         अËयिुĉयाँ            
और गाड़ी          का समय                रसीद सं́ या           िजसने याýा                                
का नाम                        कì ह ै।                                      
 

* Train no.          Time of                Ticket No.              Fare              Name of             Remarks   
including           departure     Receipt No                                  persons   
name of the               of the train              travelled 
train  

 

 

                
 
 
 
        कुल : 

    TOTAL: 

*उदाहरण :   177 पणु ेजÌम ूतवी झेलम ए³सÿेस .  
      11 दादर - मþास ए³सÿेस आिद - आिद * 
*Example: 177 Pune Jammu Tavi Jhelum Express 
                 11 Dadar – Madras Express etc. - etc  
 

            वापसी याýा            िदनांक: 
                                                    RETURN JOURNEY                             Date: 

 
________________________  स े         FROM   _____________________ 

________________________  तक         TO _________________________ 

________________________  Ĭारा                    VIA  ________________________ 

 

गाड़ी सं́ या             गाड़ी छूटने           िटकट सं́ या             Óयिĉ का नाम         अËयिुĉयाँ 
और गाड़ी              का समय                        रसीद सं́ या   िजसने याýा 
का नाम                                    और िकराया  कì ह ै। 

 

* Train no.             Time of                      Ticket No.              Name of                  Remarks 
   including              departure           Receipt No              persons   
   name of the              of the train           & Fare               travelled 
   train   

 

 
        कुल ł: 

            Total Rs. 
14) मंज़रू कì गई अवकाश याýा åरयायत कì अिúम रािश  : ł. 

Amount of LTC Advance sanctioned   : Rs. 
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15)  अÆय कोई सचूना, जो आवेदक देना चाहता ह ै  : 
 Any other information which the   : 
 applicant likes to give 
 
 
 

िदनांक               सरकारी कमªचारी के हÖता±र 
Date:          Signature of the govt. servant 
 

 ÿमािणत िकया जाता ह ैिक म§ और / अथवा मेरे पåरवार के सदÖयŌ ने उसी ®ेणी से याýा कì ह ैिजसके िलए åरयायत 
ली गयी थी । 
 Certified that I and / or the members of my family have, actually travelled by the class of 
accommodation for which concession has been claimed. 

 

िदनांक               सरकारी कमªचारी के हÖता±र  
Date:                      Signature of the govt. servant 

   
केवल कायाªलय के ÿयोग के िलये 

FOR USE IN OFFICE ONLY 

           दावा ठीक है और इसे Öवीकार िकया जा सकता ह ैतथा Öवीकायª सीमा तक ÿितपिूतª कì अनमुित दी जा सकती ह ै
बशत¥ िक िनयýंण अिधकारी के Ĭारा िनÌनिलिखत मामलŌ म¤ छूट कì मंजूरी दी गयी हो । 

           The claim is in order and may be accepted and reimbursement allowed to the extent 
admissible subject to sanction for relaxation being given in the following cases by the controlling 
officer. 

1. अवकाश पर जाने के ÿयोजन से संबंिधत सचूना                            :                                                
Intimation regarding intention to                                     : 
proceed on leave 
 

2. नगद ÿािĮ                                                                            : 
Cash receipt                                                                     : 
 

_________________________Êलॉक वषª के िलए िदनांक _________________________ कì िटÈपणी सं́ या 

__________________________  Ĭारा  मंजूर  िकये  गये __________________________   Ł.   का   अिúम । 

Advance of Rs. ___________________________ sanctioned vide Note no. 

______________________Dated ___________________________ for the block year 

___________________________________. 

 
                 
                         
              

                ÿशासिनक अिधकारी / कुलसिचव 
                                                                                 Administrative Officer / Registrar 


